BURDUR MEHMET AKIF ERSOY UNIVERSITESI
- TEFENNi MESLEK YUKSEKOKULU
M A KU TEMIZLIK, BAKIM ONARIM VE DESTEK PERSONELI
GOREV TANIM FORMU
Gorev Temizlik, Bakim Onarim ve Destek Personeli
Ust Yonetici Miidiir ve Meslek Yiiksekokul Sekreteri
Astlari

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

1.Yiiksekokulumuzun bahgesinin bulunan agag, bitki ¢am vs. bakimi, temizligi bicilmesi
budanmasi ve sulamasinin yapilmasi. Ayrica mintika ve gerekli temizligin yapilmasi. Cop
kovalarinin sik sik kontrol edilerek temizligine 6zen gdsterilmesi. Bahceye giren hayvanlarin
bahgeye zarar vermesi Onlenerek okul igine girmemesi i¢in gerekli onlemlerin alinmasi.
Bahcedeki Personel giris kismindan baglayarak okulun 6grenci isleri tarafindaki kisim ile arka
bahge deposuna kadar ve okuluna arka tarafindaki sondaj binasina kadar olan agaglik alan dahil
bakim ve mintika temizligini yapmak. (Fiziki olarak bahgedeki alan gosterilmistir.) Meslek
Yiiksekokulu binasmin iginin; derslikler, laboratuvar, idari ve akademik biirolar ve tiim
wc’lerin temizlik islemlerinin yapilmasi. Kalorifer yakim, bakim ve temizlik islerini yapmak.

2.Sorumlulugu altindaki isleri iisteleme uyari, tekide meydan vermeden zamaninda yapmak.
3.Sorumlu oldugu tiim ara¢ ve gerecleri diizenli ve koruyarak calismak ve gerekli yerlerine
diizgiin ve temiz sekilde birakarak gerekli malzeme, ihtiyaglar ve arizalari zamaninda amirine

bildirmek, tamir edilmesi miimkiin olanlarin tamir ve bakiminin yapilmasi.

4.Akademik ve idari personel tarafindan yonetimin izni dahilinde ilan ve duyurulmasi gereken
evrak brosiir vs. okulun ilan panosuna asmak ve siiresi bitince kaldirmak.

5.Yangindan korunma cihazlarini uygun yerlere yerlestirmek ve giivenligini saglamak,

6.Rektorliige evrak, malzeme getirip-gétiirmek, toplanti vs. gibi gorevlendirildiginiz zaman
gorevinizi yerine getirmek.

7. Meslek Yiiksekokulumuzun yonetim bilgisi dahilinde kargo ve posta islerini yapmak.
8.1nisiyatifindeki rutin isleri yaparak, Amirlerinin verecegi diger gdrevleri yerine getirmek.

9.Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Meslek Yiiksekokulu Midiiriine ve
Meslek Yiiksekokulu Sekreterine karsi sorumludur.




