BURDUR MEHMET AKIiF ERSOY UNIVERSITESI
nm TEFENNI MESLEK YUKSEKOKULU
MAKU MI"JDI"JR YARDIMCISI
GOREYV TANIM FORMU
Gorev Miidiir Yardimcisi ( Egitim — Ogretim )
Ust Yonetici Miidiir
Astlan Meslek Yiiksekokul tiim 6gretim elemanlar1 ve tiim idari personel

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
1. Yatay gecis, , ¢ift ana dal, yan dal, yabanci uyruklu 6grenci kabulii ile ilgili her tiirli
caligmalar1 ve takibini yapmak, programlarin diizenlenmesini organize ve takip etmek,
2. Ders uyumu ve muafiyetlerle ilgili komisyonlara bagkanlik etmek,

3. Egitim-Ogretim ile ilgili kurullara girecek evraklar1 incelemek, dgrenci rapor, izin ve burs
ile ilgili islemleri denetlemek,

4. Ogrencilerin diizenleyecegi etkinlikleri (mezuniyet toreni, kurs vb.) denetlemek,
5. Ogrencilerin staj ve uygulama faaliyetlerini diizenlemek,
6. Ders ve siav programlari ile ilgili caligmalar1 planlamak,

7. Smif temsilcisi ve Meslek Yiiksekokul temsilcisi se¢imlerini diizenlemek, yapilacak
toplantilara bagkanlik etmek,

8. Ders gorevlendirmelerini kontrol etmek ve bu konuda Meslek Yiiksekokul Miidiirtinii
bilgilendirmek,

9. Ogretim Elemani ve dgrencilerin Erasmus, Farabi ve Mevlana degisim programlari ile ilgili
koordinasyonu saglamak,

10. Miidiir olmadig1 zamanlarda Miidiirliige vekalet etmek,

11. Meslek Yiiksekokul Miidiiriiniin uygun gorecegi diger gorevleri yapmak.



